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ExcO1 Excel - Einfihrung

Beschreibung

Excel ist die Standard-Software fir Tabellenkalkulationen. Mit Excel kénnen Sie alle méglichen
Berechnungen durchfiihren. Des Weiteren bietet Excel eine umfangreiche Sammlung von Funktionen
an, die fur unterschiedliche Anwendungen genutzt werden kénnen. Zur Visualisierung stehen
zahlreiche Diagrammtypen zur Verfligung.

Der zweitdgige Kurs bietet zahlreiche Ubungen an, um das erlernte umzusetzen.

Inhalte

— Bedienoberflache von Excel

— Grundtechniken

— Daten eingeben, verdandern und l6schen
— Operatoren

— Formeln erstellen

— Relative und absolute Zellbeziige
— Autoausfillen

— Kopieren und verschieben

— Tastenkombinationen

— Formatierungen

— Zahlenformate

— Seite einrichten

— Kopf- und FuRzeilen

— Diagramm erstellen

— Funktionen

Ziele

— Excel-Grundkenntnisse erlangen

— Formeln und Zahlenformate nutzen kénnen
— Funktionen kennen lernen

— Diagramm erstellen kénnen

Seminarleitung
Torsten Hentrop

Ort

Computerschule Bremen, 28277 Bremen, Hinterm Sielhof 4/5
oder bei Ihnen vor Ort

Termin:
Zweitagig, 9:00 - 15:00

Voraussetzungen

Die Kenntnisse aus dem Seminar ,,PC-Einflihrung” bzw. , Office” werden erwartet.
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